Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

»Kompetencje cyfrowe bez ograniczen”

Realizowanego w ramach Osi priorytetowej IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie,
dziatania 9.3 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w obszarze TIK i jezykow obcych,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

e

a)

b)

I. Ogolne informacje o projekcie

. Projekt wspoétfinansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.

Realizatorem projektu jest Centrum Edukacji i Wsparcia ,,RES-GEST” dalej zwanym
Realizatorem lub Projektodawca.

Celem projektu jest wzrost kompetencji w zakresie TIK u co najmniej 112 oséb
(58 Kobiet) z 160 0sob (83 Kobiet) pracujacych, uczacych si¢ lub zamieszkujacych na
obszarze wojewodztwa podkarpackiego, w tym oséb z niepelnosprawnos$ciami,
wykazujacych najwigksza luke kompetencyjng w zakresie TIK — 0s6b w wieku 25 lat
i wiecej o niskich kwalifikacjach i os6b w wieku 50 lat i wigcej przez objecie ich
wsparciem w postaci szkolen komputerowych na poziomie A, B i egzaminami,
w okresie od 01.08.2017 do 30.06.2018. Gléwne rezultaty jakie zostang osiggnigte
dzigki jego realizacji to: 84 osoby o niskich kwalifikacjach, 28 os6b w wieku 50 lat
1 wigcej uzyska kwalifikacje lub nabgdzie kompetencje po opuszczeniu programu.
Projekt realizowany jest na terenie wojewodztwa podkarpackiego.

Biuro projektu: Centrum Edukacji i Wsparcia ,,RES-GEST”, ul. Sw. Rocha 41B/7,
35-330 Rzeszéw, Tel: 785141060, e-mail: res-gest@wp.pl, www.resgest.pl

II.  Uczestnicy projektu

Projektem objetych zostanie 160 0os6b w tym: min 83 kobiet oraz minimum 32 os6b
niepetnosprawnych wykazujacych najwigksza luke kompetencyjng w zakresie
technologii informacyjno-komunikacyjnych, posiadajacych najwicksze potrzeby
w dostepie do edukacji.

Projektem objetych zostanie 160 oséb ktore uczg sie, pracuja lub zamieszkuja (wg KC)
na terenic wojewodztwa podkarpackiego oraz ktére z wlasnej inicjatywy
zainteresowane s3 zdobyciem, podniesieniem lub uzupetnieniem umiejg¢tnosci
1 kompetencji cyfrowych.

Projektem objetych zostanie 160 0so6b nalezacych do jednej z podgrup:

osoby w wieku 25 i1 wiecej o niskich kwalifikacjach z wyksztalceniem maksymalnie
srednim (wyksztalcenie: podstawowe, gimnazjalne, ogolnoksztatcace, $rednie
zawodowe, zawodowe techniczne);

osoby w wieku 50 i wigcej
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Szczegotowa grupa docelowa:

120 os6b w tym: 62 Kobiet oraz 17 osob niepelnosprawnych w wieku 25 lat 1 wigcej
o niskich kwalifikacjach — maksymalnie wyksztatcenie: podstawowe, gimnazjalne,
ogolnoksztatcace, srednie zawodowe, zawodowe techniczne;

40 osob w wieku 50 lat i wigcej w tym: 21 Kobiet oraz 15 0sdb niepetnosprawnych.

III.  Warunki udzialu w projekcie i kryteria rekrutacji

Warunkiem udzialu w projekcie jest spetnienie kryterium formalnych grupy docelowe;j
poprzez ztozenie formularza zgloszeniowego oraz stosownych
oswiadczen/zaswiadczen,
Ocena formalna:
Miejsce zamieszkania, pracy, nauki zgodnie z Kodeksem Cywilnym na terenie
wojewodztwa podkarpackiego- oswiadczenie,
Wiek: powyzej 25 lat — PESEL — formularz zgloszeniowy,
Wyksztalcenie max $rednie tj. maksymalnie do poziomu ISCED3 wiacznie
(podstawowe, gimnazjalne, ogodlnoksztalcace, sSrednie zawodowe, zawodowe
techniczne) - o§wiadczenie
Ocena merytoryczna przeprowadzona zostanie przez zespodl: kierownik projektu,
administrator projektu, etapy:
potencjalny Uczestnik/czka projektu sktada formularz zgloszeniowy 1 zalgczniki
potwierdzajace spelnienie kryteriow kwalifikujacych (do Biura Projektu, poczta
tradycyjna, skanem, mailem),
na etapie rekrutacji beda przeprowadzane testy na podstawie ktoérych Uczestnicy beda
kwalifikowani na odpowiedni poziom kursu,
komisja: kierownik projektu i administrator projektu tworzy listg Uczestnikow 1 listg
rezerwowg zgodnie z kryteriami ogdlnymi i dodatkowymi wymienionymi w pkt 4. wg
malejacej liczby punktow.
Kryteria dodatkowe:
osoba z niepelnosprawnos$cia — o$wiadczenie/orzeczenie — 3 pkt;
wyksztalcenie podstawowe — oswiadczenie — 3 pkt;
wyksztatcenie gimnazjalne — o§wiadczenie — 2 pkt;
osoby o najnizszej luce kompetencyjnej w zakresie TIK — na podstawie wynikow testu
wstepnego:

a. brak znajomosci — 2 pkt,

b. staba znajomo$¢ — 1 pkt
Do projektu zakwalifikowani zostang Uczestnicy z najwigksza liczba punktow.
Uczestnicy projektu zostang poinformowani o zakwalifikowaniu do projektu i zloza
deklaracje uczestnictwa w projekcie.
W przypadku uzyskania przez kandydatow roéwnej liczby punktéw o udziale
w  projekcie  decydowaé¢  bedzie  kolejnos¢  zlozenia = dokumentow
(dostarczenia/wptynigcia do biura projektu).
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie/wykluczenia z uczestnictwa
w projekcie ktoregos z Uczestnikdw, na jego miejsce moze zostaé zaproszona osoba
z listy rezerwowe;j.
Decyzja komisji rekrutacyjnej jest ostateczna
Rekrutacja ciagla od: sierpien 2017

. Cykl szkolen rozpocznie si¢ po zebraniu grupy 10 osobowej na dany kurs.
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Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest podpisanie: umowy/deklaracji uczestnictwa
w projekcie, o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych: z
chwilg rozpoczecia wsparcia.

Przed rozpoczgciem kazdej z edycji szkolen zdiagnozowane zostang specjalne potrzeby
0sob niepetnosprawnych wynikajace z ich dysfunkcji a w momencie pojawienia si¢ —
uruchomiony zostanie  mechanizm  racjonalnych  usprawnien.  Osoby
z niepetlnosprawnoscig beda mie¢ zapewnione wsparcie Ttumacza Jgzyka Migowego
lub Asystenta Osoby Niepelnosprawnej oraz inne wsparcie dostosowane do ich potrzeb,
barier i oczekiwan.

IV. Formy wsparcia

Kazdy Uczestnik/czka Projektu otrzyma wsparcie w postaci udzialu w modulowym
systemie szkolen ICT zgodnie ze zdiagnozowanymi indywidualnymi potrzebami
szkoleniowymi, z uwzglednieniem wieku, poziomu wiedzy i deficytow

Oferowane formy wsparcia w projekcie:

szkolenia na dwoch poziomach zaawansowania:

—  poziom zaawansowania: podstawowy - 5 modulow: A-1, A-2, A-3, A-4, A-5 -
300h szkolenie ($r. 15h/modut), przygotowujace do egzaminu - ECCC
Digcomp;

—  poziom zaawansowania: §redniozaawansowany; - 5 modutéow: B-1, B-2, B-3, B-
4, B-5-1200h szkolenia ($r. 20h/modut) przygotowujace do egzaminu - ECCC
Digcomp.

Dostep do egzamindw zewnetrznych po kazdym ukonczonym module. W zalezno$ci od
poziomu zaawansowania kazdy Uczestnik/czka projektu podejdzie do: 5 egzaminow-
poziom  zaawansowania—podstawowy lub  5-poziom  zaawansowania-
sredniozaawansowany, po zaliczeniu ktéorych otrzyma CERTYFIKAT ECCC
DIGCOMP poziom podstawowy, lub CERTYFIKAT ECCC DIGCOMP poziom
sredniozaawansowany.

Szczegdtowy zakres szkolenia:

szkolenia komputerowe na poziomie A podstawowym, zakres szkolenia: 5 modutéw
x 15h/modut x 4 grupy = 300h:

A-1 INFORMACIJA - przegladanie, szukanie i filtrowanie informacji

A-2 KOMUNIKACJA - komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych
i aplikacji, dzielenie si¢ informacjami i zasobami; aktywne obywatelstwo online;
wspotpraca z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych; netykieta; zarzadzanie tozsamoscia
cyfrowa

A-3 TWORZENIE TRESCI — tworzenie tresci; integracja i przetwarzanie tresci;
przestrzeganie praw autorskich i licencji; programowanie.

A-4 BEZPIECZENSTWO — narzedzia shuzace ochronie; ochrona danych osobowych;
ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami wynikajacymi
z korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK); ochrona §rodowiska




A-5 ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW — rozwiazywanie probleméw technicznych;
rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbednych do rozwigzywania problemow;
innowacyjne i tworcze wykorzystanie technologii; rozpoznawanie brakow w zakresie
kompetencji cyfrowych

b) szkolenia komputerowe na poziomie B $redniozaawansowanym, zakres szkolenia:
5 modutéw x 20h/modut x 12 grup = 1200h.

Obszary szkolen takie same jak na poziomie podstawowym poszerzone do zakresu
tematycznego na poziomie Sredniozaawansowanym zgodnie z Zatacznikiem nr 17
»Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach dziatania
9.3”.

W ramach szkolen Uczestnicy otrzymaja materialty szkoleniowe: podreczniki, dhugopis,
notes i pendrive 8GB na potwierdzenie czego kazdy z Uczestnikdéw ztozy swoj podpis
na liscie odbioru materiatow.

Osoby bedace w szczegodlnej sytuacji otrzymaja dodatkowe wsparcie w formie zwrotu
kosztow dojazdu i kosztow opieki nad dzieckiem lub osoba zalezng. Koszty opieki nad
osobg zalezng beda dopuszczalne tylko i wylacznie w zwigzku z uzasadnionymi
potrzebami Uczestnikow bedacych w szczegblnie trudnym potozeniu (dla oséb
bezrobotnych, dla 0s6b powracajacych na rynek pracy po przerwie zwigzanej
z urodzeniem dziecka w celu dostosowani wsparcia do potrzeb i barier grupy
docelowej). Koszt ten zawsze bedzie rozpatrywany indywidualnie w stosunku do
danego Uczestnika/czki projektu.

V.  Prawa i obowiazki Uczestnika/czki projektu

Obowigzkiem Uczestnika/czki projektu jest akceptacja niniejszego regulaminu.
Uczestnik/czka wypehia i podpisuje Formularz zgloszeniowy wraz z o$wiadczeniami
i zaswiadczeniami. Podpisujac dokumenty Uczestnik/czka akceptuje warunki udziatu
w projekcie wspdtfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby projektu. Podpisanie
dokumentow nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do projektu.

Brak akceptacji warunkéw uczestnictwa w projekcie wyklucza mozliwos¢ udzialu
w finansowych formach wsparcia dostepnych w projekcie.

Uczestnik/czka zobowigzuje si¢ do przekazania wszystkich zadanych danych
osobowych, kompletnych i zgodnych ze stanem faktycznym.

Uczestnik/czka zobowigzuje si¢ do udzielenia zgody na wykorzystanie wszelkich
materialéw audio, video oraz zdje¢¢, na ktorych widnieje posta¢ Uczestnika/czki.
Uczestnik/czka zobowigzuje si¢ do podpisania stosownych dokumentéw -
umowy/deklaracji uczestnictwa w projekcie, zgody na przetwarzanie danych jako
warunek dopuszczenia do uczestniczenia w danej formie wsparcia oraz aktywnego
uczestnictwa w oferowanym mu/jej wsparciu. Kazde przerwanie uczestnictwa winno
zosta¢ niezwlocznie zgloszone na pisSmie lub droga mailowa z podaniem doktadnej




przyczyny, przed rozpoczgciem szkolenia, jednak nie pdzniej niz w dniu, w ktérym
odbywa si¢ szkolenie.

7 Uczestnik/czka, bedacy/a osobg bezrobotna, zarejestrowang w Urzedzie Pracy,
zobowigzany/a jest do powiadomienia Urzedu o udziale w projekcie i wszelkich
przyznanych mu/jej §wiadczeniach.

8 Warunkiem ukonczenia szkolen jest uczestniczenie w min. 80% zaje¢ przez
Uczestnika/czke, na potwierdzenie czego sktada on/ona kazdorazowo swoj podpis na
liscie obecnosci.

9 Forma usprawiedliwienia nieobecnosci jest pismo od Uczestnika/czki lub zwolnienie na
druku L 4, ktére Uczestnik/czka zobowigzany/a jest dostarczy¢ niezwlocznie do
Projektodawcy (Biuro Projektu: 35-330 Rzeszow, ul. Sw. Rocha 41B/7). W wyjatkowych
sytuacjach Projektodawca dopuszcza mozliwo$¢ usprawiedliwienia nieobecnosci w innej
formie.

10 Ukonczenie szkolenia uprawnia Uczestnika/czke do podejscia do egzaminu/ow.

11 Pozytywne zdanie egzaminu z kazdego z modutéw objetych tematyka szkolen na danym
poziomie zaawansowania uprawnia Uczestnika/czke do otrzymania Certyfikatu.

12 Certyfikat zostanie przekazany przez Realizatora Projektu Uczestnikom Projektu,
w najszybszym mozliwym terminie, ktdrzy zaliczyli egzamin zewngtrzny z wynikiem
pozytywnym.

13 Obowiazkiem Uczestnika/czki jest udziat w badaniach ankietowych prowadzonych przez
Projektodawce w ramach projektu oraz Instytucje Posredniczaca 1 inne
instytucje/podmioty na zlecenie Projektodawcy i Instytucji Posredniczacej, wytacznie na
potrzeby realizacji projektu ,,Kompetencje cyfrowe bez ograniczen”.

14 Doktadny harmonogram termindéw oraz miejsc spotkan w ramach szkolen bedzie ustalany
na biezaco dla kazdej zebranej w procesie rekrutacji grupy Uczestnikdéw i udostgpniany
przed rozpoczgciem szkolen na stronie internetowej projektu.

15 Projektodawca moze wykluczy¢ Uczestnika/czke z udziatu w projekcie, w przypadkach
kiedy:

a) opusci wigcej niz 20 % godzin szkolen,

b) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego lub telefonicznego upomnienia (z ktoérego zostanie sporzadzona notatka
stuzbowa) nadal ich nie wypelnienia lub nie przedstawi w okresie 5 dni kalendarzowych
stosownych wyjasnien,

) przedstawi falszywe lub niepelne oswiadczenia w procesie rekrutacji.

16 W sytuacji, kiedy Uczestnik/czka zostanie wykluczony/a, badz tez zrezygnuje
z uczestnictwa w Projekcie, zobowigzany/a jest do zwrotu pobranych materialow
szkoleniowych.

17 W przypadku wykluczenia z uczestnictwa w projekcie Uczestnik/czka Projektu
zobowigzany/a jest zwrdci¢ rownowarto$¢ kosztow uczestnictwa w projekcie.

18 Realizator Projektu moze odstgpi¢ od zadania zwrotu kosztow udzialu w projekcie
w przypadku, gdy przerwanie udziatu w nim spowodowane jest dziataniem sity wyzszej,
chorobg, innymi zdarzeniami losowymi niezaleznymi od Uczestnika/czki Projektu lub
w innych przypadkach, ktére Realizator Projektu uzna za zasadne. Podstawa do
zwolnienia jest przedstawienie pisemnego, udokumentowanego wniosku w terminie 5 dni
od dnia wystgpienia przyczyny uniemozliwiajacej udziat w projekcie.




VI Monitoring Uczestnikow
1. W celu monitorowania jako$ci udzielanego wsparcia oraz aktywnosci ze strony
Uczestnikoéw Projektu Projektodawca zaktada przeprowadzanie regularnych wizyt

monitorujagcych w miejscu organizacji poszczegdlnych form wsparcia.

Regulamin obowiazuje od dnia 24 lipca 2017 r. do czasu jego odwotania.

Zataczniki:

1 Formularz zgloszeniowy
2 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
3 Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow udzialu w projekcie




